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Course: 
Effective Meeting 
เทคนิคการประชุมที่มีประสิทธิผล 

 
Duration: 1 day (9:00 – 16:00) 
 
หลักการและเหตุผล: 

ในภาวการณที่เศรษฐกิจกําลังถดถอย  องคกรตางๆ  ลวนจําเปนตองปรับปรุงตังเองใหแข็งแกรงขึ้น  โดยการปรับขนาด

องคกร  และพัฒนากระบวนงาน รวมถึงวิธีการทํางานขึ้นใหม  เพื่อใหองคกรของตนมีลักษณะเปนทีมงานที่มีศักยภาพสูงสุด (High 

Performance Team) ที่พรอมเผชิญหนากับทุกๆ สถานการณในอนาคต ซึ่งการทํางานในยุคถัดไปจึงมีลักษณะของการทํางานเปน

ทีมมากขึ้น โดยการแลกเปล่ียนประสบการณและการเรียนรูซึ่งกันและกัน และหนึ่งในหลายๆ เคร่ืองมือที่จะชวยใหการทํางานใน

ลักษณะนี้เปนผลสําเร็จ ก็คือ วิธีการประชุมอยางมีประสิทธิผล (Effective Meeting)   

หลักสูตร Effective Meeting นี้จะชวยใหผูเขารวมสัมมนารูจักวางแผนอยางมีประสิทธิภาพกอนการประชุม จัดกระบวนการประชุม 

รูจักมุงเนนส่ิงสําคัญเพื่อสรางประสิทธิผลระหวางการประชุม และติดตามผลหลังจากการประชุม ทั้งหมดนี้จะสามารถชวยให

พนักงานในทีมหรือโครงการตาง ๆ ขององคกรมีทักษะในการรับผิดชอบงานและเพ่ิมผลลัพธไดมากขึ้น ซึ่งนําไปสูทักษะการทํางาน

รวมกับผูอื่นและความเปนเลิศขององคกร 

  
วัตถุประสงค: 

• เพ่ือใหผูเขาอบรมเขาใจและตระหนักถึงความสําคัญของการส่ือสารผานการประชุมเพื่อการปฏิบัติงานอยางมีประสิทธิภาพภายใน

องคกร 

• เพ่ือใหผูเขาอบรมเรียนรูวิธีการนําประชุมและรวมประชุมอยางถูกตองและเหมาะสม 

• เพ่ือใหผูเขาอบรมสามารถเตรียมการประชุมและบันทึกการประชุมไดอยางมีประสิทธิภาพ 

• เพ่ือใหผูเขาอบรมสามารถสรางแรงจูงใจและกระตุนความสนใจในการประชุมเพื่อสรางความรวมมือที่ดีในการปฏิบัติงานในองคกร

ไดอยางมืออาชีพ 

 
หัวข อการบรรยาย: 

• ความหมายของการส่ือสารผานรูปแบบการประชุม 

• ความสําคัญของการประชุมตอการปฏิบัติงานในองคกร 

• ภาษาที่มีอิทธิพลในการประชุม 

• ปญหาที่มักพบในการประชุม : ระดมสมอง  

• กลยุทธการนําประชุมที่มีประสิทธิภาพ 

• ผูนํากับการนําประชุมเพื่อใหเกิดความรวมมือและนาสนใจ 

• เคล็ดลับการเตรียมการประชุมอยางมืออาชีพ 

• หลักการเขียนวาระการประชุม และบันทึกรายงานการประชุม 

• ปจจัยสูความสําเร็จในการจัดประชุมในองคกร 

• การจัดการกับอุปสรรคและปญหาที่เกิดขึ้นในระหวางการประชุม 
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ลักษณะการบรรยาย: 

• บรรยาย , ซักถาม และแลกเปล่ียนความคิดเห็น 

• ศึกษากรณีที่นําเสนอพรอมขอเสนอแนะเพื่อการแกปญหา 

• ระดมสมองและฝกปฏิบัติ 
 

เหมาะสําหรับ: 

• ผูบังคับบัญชาทุกระดับ หัวหนางาน ผูจัดการโครงการ และพนักงานทั่วไป ที่มีสวนรวมในการประชุมตาง ๆ 
 

 

วิทยากร: 
วิทยากรผูทรงคุณวุฒิจาก บริษัท บอสตันเน็ตเวิร ค จํากัด  

การศึกษา 

• ปริญญาตรี นิเทศศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยมอันดับ 1 จากภาควิชาการส่ือสารมวลชน คณะนิเทศศาสตร  

       จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

• ปริญญาโท นิเทศศาสตรมหาบัณฑิต จากภาควิชาการส่ือสารมวลชน  คณะนิเทศศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย   

        จบการศึกษาดวยเกรดเฉล่ีย 3.88 

• ปริญญาเอก นิเทศศาสตรดุษฎีบัณฑิต  สาขานิเทศศาสตร  คณะนิเทศศาสตร  จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย   

       และไดคะแนนระดับดีมากในการทําวิทยานิพนธ เร่ือง การสรางมาตรฐานสถานีวิทยุกระจายเสียงไทย 

 

ตําแหน งปจจุบัน       
• ประธานชมรมวิทยุเด็ก เยาวชน และครอบครัว 

• กรรมการวิชาการโครงการส่ือมวลชนศึกษา (มีเดียมอนิเตอร) 

• กรรมการสมาคมครอบครัวศึกษาแหงประเทศไทย 

• ที่ปรึกษารายการและขาว สถานีวิทยุแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

• ผูผลิตและผูดําเนินรายการเจาะขาวเชานี้ FM. 101.5 MHz  

• อาจารยพิเศษและผูบรรยายรับเชิญในสถาบันชั้นนําและองคกรธุรกิจ  

•  นักส่ือสารมวลชน นักวิชาการ และนักวิจัยอิสระ 
 

ประสบการณการทํางาน 

ด านการบรรยาย 

• ผูบรรยายในหัวขอ “เทคนิคการนําเสนออยางมีประสิทธิภาพ” “การพัฒนาภาวะผูนํา” “การพัฒนาบุคลิกภาพ”  

“กลยุทธการส่ือสารและการประชาสัมพันธ”   ของศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาฯลงกรณมหาวิทยาลัย  

• ผูบรรยายรับเชิญ หัวขอ “การนําเสนอทางธุรกิจอยางมืออาชีพ (Business presentation Skills)” โครงการ Micro-MBA      

คณะพาณิชยศาสตรและการบัญชี  จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
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•  ผูบรรยายประจําหัวขอ “การนําเสนอทางธุรกิจอยางมืออาชีพ” ของบริษัท CC Knowledge Base จํากัด      และบริษัทใน

กลุมธนชาติ 

• ผูบรรยายในหัวขอ  “Customer Service Plus”  ใหกับบริษัทการบินไทย จํากัด (มหาชน) 

• ผูบรรยายในหัวขอ “Service Mind” ใหกับบริษัทปูนซิเมนตไทย จํากัด (มหาชน) และการเคหะแหงชาติ   

• ผูบรรยายในหัวขอ  “กลยุทธการใชโทรศัพทในงานขายและงานบริการ” ใหกับบริษัทปูนซิเมนตไทย จํากัด (มหาชน)    

• ผูบรรยายในหัวขอ  “กลยุทธการส่ือสารในองคกร”  ของบริษัทปูนซิเมนตไทย จํากัด (มหาชน)  และ บริษัท ไทยสมุทร

ประกันชีวิต จํากัด 

• ผูบรรยายในหัวขอ “การส่ือสารเพ่ือการปฏิบัติงานอยางมืออาชีพ”  ของบริษัทปูนซิเมนตไทย จํากัด (มหาชน) 

• ผูบรรยายในหัวขอ “เทคนิคการเจรจาตอรองอยางมืออาชีพ”  ของบริษัทปูนซิเมนตไทย จํากัด (มหาชน) 

• ผูบรรยายหัวขอ “เทคนิคการฟงและการต้ังคําถามอยางมีประสิทธิภาพ” ของบริษัทปูนซิเมนตไทย จํากัด (มหาชน)   

• ผูบรรยายหัวขอ “เทคนิคการนําเสนออยางมืออาชีพ” และ “เทคนิคการส่ือสารและการประชาสัมพันธที่มุงประสิทธิผล” ใน

หลักสูตร “นักบริหารการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับสูง”  รุนที่ 49  ของสถาบันเกษตราธิการ สํานักงาน

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

• ผูบรรยายหัวขอ “เทคนิคการนําเสนอ และศิลปะการพูด”  ในหลักสูตรการพัฒนาศักยภาพพนักงานบริหารงานธนารักษ

ระดับตน  กรมธนารักษ กระทรวงการคลัง 
 

วันและเวลาในการจัดงานสัมมนา 
วันที่ 22 สิงหาคม 2560 เวลา   09.00 -16.00 น. ณ โรงแรม จัสมิน ซิต้ี   (ซอยสุขุมวิท 23) หรือโรงแรมที่เทียบเทา 
(สถานที่อาจมีการเปลี่ยนแปลงกรุณาติดต อเจ าหน าที่ประสานงาน) 

 

คาใชจ ายในการเข าร วมงานสัมมนา  

ราคา 5,900 บาท   (ราคานี้ยังไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม 7%)  
 

คาฝกอบรม สามารถหักคาใชจ ายทางภาษีได  200%ของคาใชจ ายจริง 

 (พระราชกฤษฎีกาฉบับที่ 437 ใช 19 ตุลาคม พ.ศ. 2548 เปนต นไป) 
 

สร างสรรคหลักสูตรสัมมนาคุณภาพเย่ียมโดย 
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แผนที่   โรงแรม จัสมิน ซิต้ี  (ซอยสุขุมวิท 23) (สถานที่อาจมีการเปล่ียนแปลงกรุณาติดต อเจ าหน าที่ประสานงาน) 
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Registration Form 
บริษัท บอสตันเน็ตเวิรค จํากัด  573/140 ซอยรามคําแหง 39 แขวงพลับพลา 

เขตวังทองหลาง กรุงเทพมหานคร 10310 Tel: 0-2949-0955/ 0-2318-6891 Fax: 0-2949-0991 
เลขประจําตัวผูเสียภาษี 0105548037730 

* ขอมูลผ ูเข าร วมสัมมนา :(โปรดกรอกขอมูลใหครบถวนและชัดเจน, ภาษาไทย: ตัวบรรจง, ภาษาอังกฤษ: ตัวพิมพ)

ขอมูลเพ่ือใช ออกใบกํากับภาษี :โปรดตรวจสอบความชัดเจนครบถวน เพ่ือความถูกตองของใบเสร็จ/ใบกํากับภาษีที่ทานจะไดรบั) 

ชื่อที่ใหระบุในใบกํากับภาษี : ______________________________________________  ตามช่ือบริษัทดานบน 

ที่อยูที่ใหระบุในใบกํากับภาษี :  _______________________________________________________________    

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

วิธีการชําระเงิน 

 โอนเงินเขาบัญชี บริษัท บอสตันเน็ตเวิรค จํากัด  

ธนาคารธนชาต    สาขารัชดาภิเษก     บัญชีออมทรัพยเลขที่ 260-2-15492-2  โอนวันที่ _________________ 

 ถือเช็คจายหนางานในนาม บริษัท บอสตันเน็ตเวิรค จํากัด 

 จายเงินสดหนางาน 

หากข อมูลครบถวนแลว กรุณาสงกลับมาที่ Email: seminar@bostonnetwork.com  หรือ Fax มาพร อมกับ 

สําเนาการโอนเงินที่ 0-2949-0991 *              

*โปรดนําหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ ายมาย่ืนในวันสัมมนา

• บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการสํารองท่ีนั่งใหแกผูสงเอกสารลงทะเบียนครบถวนและชําระเงินแลวเทานั้น
• เจาหนาที่จะแจงยืนยันการลงทะเบียนของทานอีกคร้ังหลังจากไดรับเอกสาร
• ในกรณีที่ทานสํารองที่นั่งไวแลวแตไมสามารถเขารวมการสัมมนาได   กรุณาแจงลวงหนากอนวันงานอยางนอย 10 วัน
  หากไม แจ งตามกําหนด ท านจะต องชําระค าธรรมเนียมเอกสารเปนจํานวน 50% ของอัตราค าลงทะเบียน  

หลักสูตรที่ร วมสัมมนา__________________________________________________วันสัมมนา_________________ 

ชื่อ-นามสกุล  (ภาษาไทย) ________________________________________________________________________ 

(ภาษาอังกฤษ) ______________________________________________________________________ 

บริษัท  (ภาษาไทย)_________________________________________________________________________ 

(ภาษาอังกฤษ)______________________________________________________________________ 

ตําแหนงงาน: _____________________________________แผนก/ฝาย: _____________________________________ 

 เบอรโทรศัพทที่ทํางาน: ___________________ตอ____________เบอรโทรศัพทมือถือ:__________________________ 

Fax: _________________________________  E-mail: _________________________________________          ____ 

ช่ือผ ูประสานงาน (HR)_______________________________เบอรโทรศัพท_____________________ตอ__________ 

การชําระเงินค าสัมมนา: สามารถสอบถามรายละเอียดและสํารองที่นั่งไดที่ 0-2949-0955/ 0-2318-6891 ต อ 104,105,108,109 


