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Course 

Effective E-mail Writing 
การพฒันาทกัษะการเขียน E-mail องักฤษทางธุรกิจ 

 
Duration:  1 Day (9:00 – 16:00) 
 
วัตถุประสงค์: 
DEVELOP ENGLISH-WRITING SKILLS OF PROFESSIONALS WHO REGULARLY USE THE LANGUAGE IN WRITING E-
MAILS AND SHORT REPORTS 
เพ่ือพฒันาทกัษะในการเขียนภาษาองักฤษของผู้ ท่ีใช้ภาษาองักฤษเป็นประจํา ในการเขียนอีเมลและรายงานอยา่งสัน้ 
 
หัวข้อการฝึกอบรม/สัมมนา: 

 GRAMMAR REFRESHER การทบทวนไวยากรณ์ 

 THEORY, EXAMPLES, DISCUSSION, AND EXERCISES ทฤษฎี ตวัอยา่ง อภิปราย และแบบฝึกหดั 

 IDENTIFYING AND CORRECTING COMMON MISTAKES การระบแุละแก้ข้อผิดพลาดท่ีเกิดขึน้บอ่ย 

 HOW TO WRITE EFFECTIVE E-MAILS วิธีการเขียนอีเมลอยา่งมีประสทิธิผล 

 LANGUAGE OF BUSINESS ENGLISH ภาษาองักฤษเชิงธุรกิจ 

 E-MAIL WRITING TIPS เคลด็ลบัในการเขียนอีเมล 
 
รูปแบบในการฝึกอบรม:              
HIGHLY INTERACTIVE AND PRACTICAL.  AN EXPERIENCED THAI SEMINAR LEADER ENCOURAGES DISCUSSION AND 
QUESTIONS IN BOTH THAI AND ENGLISH.  ALL EXERCISES IN ENGLISH WITH EXPLANATION IN THAI.  OPTIMUM 
CLASS SIZE APPROXIMATELY 25 PARTICIPANTS, ALL ABOUT SAME LEVEL OF ABILITY. 
ไม่เน้นการบรรยาย แต่เน้นการปฏิบติั การอภิปราย ซกัถาม และการนําสิ่งท่ีเรียนไปใช้ได้จริง  ผู้สอนเป็นชาวไทยท่ีมีประสบการณ์ใน
ประเทศสหรัฐอเมริกาและออสเตรเลีย เคยสอนทัง้ชาวไทยและชาวต่างชาติมาเป็นเวลากว่า 10 ปี ผู้สอนจะใช้ภาษาไทยในการอธิบาย 
แตต่วัอยา่งเป็นภาษาองักฤษทัง้หมด จํานวนผู้ เข้าเรียนรับไมเ่กิน 25 คน  
 
วทิยากร:        
วทิยากรผู้ทรงคุณวุฒจิาก บริษัท บอสตันเน็ตเวร์ิค จาํกัด 
ประวัตกิารศกึษา 

 อกัษรศาสตรบณัฑิต (เกียรตินิยมอนัดบัหนึง่ได้รับพระราชทานเหรียญทองรางวลัเรียนดี) คณะอกัษรศาสตร์ จฬุาลงกรณ์
มหาวิทยาลยั  

 นิติศาสตรบณัฑิต (เกียรตินิยม) คณะนิติศาสตร์ จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 

 การจดัการมหาบณัฑิต สาขาการจดัการธุรกิจระหวา่งประเทศ (หลกัสตูรนานาชาติ) คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี จฬุาลงกรณ์
มหาวิทยาลยั  
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 Master of Philosophy in Innovation, Strategy and Organization, Cambridge Judge Business School, University of 
Cambridge, Cambridge, UK 
 

การฝึกอบรม 

 Management, Entrepreneurship & Global Leadership ,LSE (London School of Economics and Political Science), 
University of London, London, UK & Peking University, Beijing, China  

 International Entrepreneurship Program , RWTH Aachen University, Aachen, Germany  

 มนษุย์สมัพนัธ์และจิตวิทยาในการทํางาน ณ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์  

 การพฒันาบคุลิกภาพและศิลปะการพดูในท่ีชมุชน ณ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
 

ประสบการณ์สอน – การปฏบัิตหิน้าที่ด้านการต่างประเทศ 

 หวัหน้าวิชาภาษาองักฤษ กองบญัชาการศกึษาสํานกังานตํารวจแหง่ชาติ  

 ผู้ช่วยเลขานกุารด้านกิจการตา่งประเทศ กองบญัชาการศกึษา สํานกังานตํารวจแหง่ชาติ  

 ผู้ประสานงานและลา่มในการฝึกอบรมร่วมระหวา่งสํานกังานตํารวจแหง่ชาติ และหน่วยงานตา่งๆของตา่งประเทศกบั  
ประเทศสหรัฐอเมริกา (อาทิ FBI และ U.S. Department of State) ประเทศองักฤษ ประเทศออสเตรเลีย ประเทศญ่ีปุ่ น  
เขตปกครองพิเศษฮ่องกง และทกุประเทศในกลุม่อาเซียน  

 อาจารย์พิเศษและวิทยากรรับเชิญ คณะอกัษรศาสตร์ จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั  

 อาจารย์พิเศษ วิทยาลยัพยาบาลกองทพับก  

 วิทยากรรับเชิญ ครุุสภา กระทรวงศกึษาธิการ  

 นกัวิจยันโยบายแหง่ชาติและฝ่ายกิจการตา่งประเทศ สํานกังานคณะกรรมการนโยบายวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี และ 
นวตักรรมแหง่ชาติ ซึง่มี ฯพณฯ นายกรัฐมนตรี เป็นประธาน โดยอยูภ่ายใต้การกํากบัดแูลของรัฐมนตรีวา่การกระทรวงวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี (ทําหน้าท่ีในการจดัทําและให้ความเหน็เก่ียวกบันโยบายของประเทศ และประสานงานความร่วมมือกบันานาชาติ
และองค์การระหวา่งประเทศ เช่น Asian Development Bank (ADB), World Bank, สหประชาชาติ ตลอดจนหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
เช่น UNESCO และ UN-ESCAP เป็นต้น)  

 เป็นคณะทํางานร่วมกบักรมเจรจาการค้าระหวา่งประเทศ กระทรวงพาณิชย์ในการเตรียมความพร้อมของประเทศไทย 
ในการเข้าสูป่ระชาคมเศรษฐกิจอาเซียนในปี 2558 (ASEAN Economics Community หรือ AEC 2015)  

 
วันและเวลาในการจัดงานสัมมนา 

วนัท่ี  16 มิถุนายน 2560 เวลา 09.00 -16.00 น. ณ โรงแรม จสัมิน ซิตี ้(ซอยสขุมุวิท 23) หรือโรงแรมท่ีเทียบเทา่  
(สถานที่อาจมีการเปล่ียนแปลงกรุณาตดิต่อเจ้าหน้าที่ประสานงาน) 

 
ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมงานสัมมนา  

ราคา 5,500 บาท   (ราคานีย้งัไมร่วมภาษีมลูคา่เพ่ิม 7%)  
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ค่าฝึกอบรม สามารถหักค่าใช้จ่ายทางภาษีได้ 200%ของค่าใช้จ่ายจริง 
 (พระราชกฤษฎีกาฉบับที่ 437 ใช้ 19 ตุลาคม พ.ศ. 2548 เป็นต้นไป) 

 

สร้างสรรค์หลักสูตรสัมมนาคุณภาพเย่ียมโดย 
 
 
 
 
 
แผนที่  โรงแรม จสัมิน ซิตี ้ (ซอยสขุมุวิท 23) (สถานที่อาจมีการเปล่ียนแปลงกรุณาตดิต่อเจ้าหน้าที่ประสานงาน) 
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Registration Form 
บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั (สํานกังานใหญ่)  573/140  ซอยรามคําแหง 39  แขวงพลบัพลา 

 เขตวงัทองหลาง  กรุงเทพมหานคร 10310 Tel: 0-2949-0955, 02-318-6891 Fax: 0-2949-0991 
เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี 0105548037730 

*  ข้อมูลผู้เข้าร่วมสัมมนา: (โปรดกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนและชดัเจน, ภาษาไทย: ตัวบรรจง, ภาษาอังกฤษ: ตัวพมิพ์) 

ข้อมูลเพ่ือใช้ออกใบกาํกับภาษี: โปรดตรวจสอบความชดัเจนครบถ้วน เพ่ือความถกูต้องของใบเสร็จ/ใบกํากบัภาษีท่ีทา่นจะได้รับ) 

ช่ือท่ีให้ระบใุนใบกํากบัภาษี : ______________________________________________ ตามช่ือบริษัทด้านบน 

ท่ีอยูท่ี่ให้ระบใุนใบกํากบัภาษี :  _______________________________________________________________    

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

การชาํระเงนิค่าสัมมนา: สามารถสอบถามรายละเอียดและสํารองท่ีนัง่ได้ท่ี 0-2949-0955, 02-318-6891 ต่อ 104,105,108,109 

วธีิการชาํระเงนิ 

 โอนเงินเข้าบญัชี บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั  

ธนาคารธนชาต    สาขารัชดาภิเษก    บญัชีออมทรัพย์เลขท่ี 260-2-15492-2  โอนวนัท่ี _________________ 

 ถือเช็คจ่ายหน้างานในนาม บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั 

 จ่ายเงินสดหน้างาน 

หากข้อมูลครบถ้วนแล้ว กรุณาส่งกลับมาที่ Email: seminar@bostonnetwork.com  หรือ Fax มาพร้อมกับ 

สาํเนาการโอนเงนิที่ 0-2949-0991*                            

 *โปรดนําหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายมาย่ืนในวันสัมมนา 
 บริษัทฯ ขอสงวนสทิธ์ิในการสํารองท่ีนัง่ให้แก่ผู้สง่เอกสารลงทะเบียนครบถ้วนและชําระเงินแล้วเทา่นัน้ 
 เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งยืนยนัการลงทะเบียนของทา่นอีกครัง้หลงัจากได้รับเอกสาร 
 ในกรณีท่ีทา่นสํารองท่ีนัง่ไว้แล้วแตไ่มส่ามารถเข้าร่วมการสมัมนาได้   กรุณาแจ้งลว่งหน้าก่อนวนังานอยา่งน้อย 10 วนั 
  หากไม่แจ้งตามกาํหนด ท่านจะต้องชาํระค่าธรรมเนียมเอกสารเป็นจาํนวน 50% ของอัตราค่าลงทะเบียน  

หลักสูตรที่ร่วมสัมมนา__________________________________________________วันสัมมนา_________________ 

ช่ือ-นามสกลุ  (ภาษาไทย) ________________________________________________________________________ 

 (ภาษาองักฤษ) ______________________________________________________________________ 

บริษัท  (ภาษาไทย)_________________________________________________________________________ 

 (ภาษาองักฤษ)______________________________________________________________________ 

ตําแหน่งงาน: _____________________________________แผนก/ฝ่าย: _____________________________________ 

 เบอร์โทรศพัท์ท่ีทํางาน: ___________________ตอ่____________เบอร์โทรศพัท์มือถือ:__________________________ 

Fax: _________________________________  E-mail: _________________________________________          ____ 

ช่ือผู้ประสานงาน (HR)_______________________________เบอร์โทรศพัท์_____________________ตอ่__________ 


